                                                                                                                                                                                           Утверждаю

__________Н.Н.Капканов

Приказ № 110/1-о от 24.08.2021г 
ПЛАН мероприятий («дорожная карта»)

по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ и ЕГЭ

по образовательным программам основного общего и среднего общего образования

на 2021-2022 учебный год МБОУ Калининской СОШ Цимлянского района Ростовской области
	№п/п
	Мероприятия 
	Ответственные 
	Сроки 
	Выход документа

	1. Подготовительный этап

	1
	Подбор документов, регламентирующих деятельность администрации школы, учителей и учащихся по проведению итоговой аттестации.
Разъяснительная работа по проведению ИС-9, ИС-11
Цель: документально систематизировать этап подготовки к экзаменам.
	Директор

Зам.дир.по УВР
	август

сентябрь
	Папки «Итоговая аттестация», «ЕГЭ», «ОГЭ»

	2
	Оформление уголка «Готовимся к экзаменам»

Цель: информационное обеспечение подготовки к итоговой аттестации.
	Зам.дир.по УВР
	ноябрь

февраль
	Стенд информационный

	3
	Составление и утверждение списков уч-ся 9, 11 классов с указанием предметов для итоговой аттестации в форме ЕГЭ, ОГЭ
Цель: отслеживание выбора предметов учащимися.
	Зам.дир.по УВР

Учителя-

предметники
	До 1 ноября 
	Письменный опрос

	4
	Организация формирования и ведения региональной информационной системы обеспечения проведения ГИА (РИС) и внесения сведений в федеральную информационную систему (ФИС) в установленном порядке
	Зам.дир.по УВР


	В течение учебного года
	Работа с базой данных

	5

	Совещание при директоре 

Цель: Координация действий по подготовке к итоговой аттестации.
	Директор

Зам.дир.по УВР
	Ноябрь 
	Протокол

	6

	Проведение разъяснительной работы о целях и технологии проведения ЕГЭ и ГИА (с классными руководителями, учителями, выпускниками, родителями).
	Зам.дир.по УВР

Кл. руководители
	ноябрь

январь,март 
	Индивид, беседы,

Классные собрания,

Родител. собрания

	7
	Совещание при директоре, заседание ШМО, проведение ИС-11
Цель: Анализ обученности учащихся (итоги аналитической справки). Обозначение рекомендаций по улучшению качества образования.
	Директор, Зам.дир.по УВР. Кл. руководители, рук.ШМО
	Декабрь
	Совещание при директоре

	8
	Информирование родителей и учащихся.

Цель: Инструктаж по выбору предметов и форм экзаменов, ознакомление с положением об итоговой аттестации.
	Кл. руководители
	Ноябрь- февраль
	Классные собрания, род. собрания.

	9
	Проведение пробных экзаменов (тестирование в форме ОГЭ и ЕГЭ) в 9, 11 классах

Цель: Отслеживание результатов обученности учащихся, их подготовка к итоговой аттестации.
	Директор, Зам.дир.по УВР,

Учителя- предметники
	Ноябрь- апрель
Ноябрь,апрель-шк.уровень

Третья неделя декабря – районн.уровень

Февраль,март-по текстам независимых центров кач.знаний
	Сравнительный анализ пробных экзаменов

	10
	Совещание при директоре, заседание ШМО.

Цель: Анализ результатов обученности учащихся, их подготовка к итоговой аттестации.

	Директор, Зам.дир.по УВР,

Учителя- предметники
	Май
	Протокол, аналитические справки

	11
	Проверка классных журналов 9, 11 кл.
Цель: Прохождение программы по предметам;

-Соблюдение режимных моментов ведения журналов;

-Объективность выставления итоговых оценок;
-Организация повторения учебного материала учителями- предметниками.
	Зам.дир.по УВР
	Апрель
Май 
	Аналитическая справка

	12
	Проведение классных часов и родительских собраний в 9, 11 кл. в целях обеспечения учащихся выпускных классов и их родителей информацией по инструктивным документам и документами  об итоговой аттестации, ОГЭ,ЕГЭ.
	Директор, Зам.дир.по УВР. Кл. руководители.
	январь
	Протоколы собраний



	13
	Подготовка, размещение и обновление информации на официальном сайте школы
	Директор 
	В течение учебного года
	Пополнение сайта

	14
	Диагностика (тестирование) уч-ся 9,11 кл.

Цель: Уточнение перечня общеобразовательных предметов для сдачи экзаменов по выбору, по форме ОГЭ, ЕГЭ.
	Зам.дир.по УВР,

Учителя- предметники ,Кл. руководители.
	январь
	Аналитическая справка

	15 
	Составление и утверждение графика расписания консультаций.

Цель: Информационное обеспечение подготовки итог. аттестации
	Зам.дир.по УВР,

Учителя- предметники.
	февраль
	График на стенде

	16
	Тематическая выставка литературы в библиотеке.

Цель: Оказание методической помощи уч-ся и учителям- предметникам на этапе подготовки к итоговой аттестации.

	Библиотекарь 
	Январь 
	Выставка в библиотеке

	17
	Формирование нормативно-правовой базы для проведения итоговой аттестации уч-ся 9, 11 кл. (форма ГИА)

Цель: Координация действий по подготовке к экзаменам;

-Обсуждение новых положений, приказов, методических писем.
	Директор, Зам.дир.по УВР.
	В течение учебного года
	Папка

«Итоговая аттестация», «ЕГЭ»,  «ОГЭ»

	18
	Классно-обобщающий контроль в 9,11 классах

Цель: Изучить состояние работы педколлектива по подготовке к итоговой аттестации.
	Директор, Зам.дир.по УВР,

Учителя- предметники
	декабрь
	Аналитическая справка

	19
	Совещание при директоре, заседание ШМО, проведение 
ИС-9
Результаты предварительного выбора предметов для итог.аттест.
	Директор, Зам.дир.по УВР,

Учителя- предметники, рук.ШМО.
	февраль
	Протокол совещаний

	20
	Проведение классных часов в 9, 11 кл.

Цель: Обеспечение уч-ся выпускных классов инструктивными документами об итоговой аттестации ЕГЭ, ОГЭ.

-Заполнение пропусков ЕГЭ.
	Директор, Зам.дир.по УВР,


	Март

Апрель 
	Протоколы собраний

Пропуски ЕГЭ

	21
	Педсовет.

Цель: Организация итоговой аттестации в установленные сроки;

-обеспечение эффективной и планомерной работы школы по проведению итоговой аттестации
	Директор, зам.дир.по УВР
	апрель
	Протоколы, расписание на стенде

	22
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ, ОГЭ.
	Директор,зам.дир.по УВР
	До 10 мая
	Беседы, памятки, информ. стенд

	23
	Педагогический совет

Цель: Допуск уч-ся 9 кл. и 11 кл. к итоговой аттестации.
	Директор, Зам.дир.по УВР,

Учителя- предметники, Кл. руководители.
	май
	Протокол

	24
	Оформление личных дел для выписки аттестатов
	Классные руководители
	май
	Аналитическая справка

	25
	Тематическая выставка литератур в библиотеке, индивидуальная работа с уч-ся и родителями.

Цель: Методическая, психологическая, социальная помощь уч-ся и родителям в период подготовки к экзаменам.

	Библиотекарь.

Кл. руководитель
	В течение учебного года
	Выставка индивид.

Беседы, памятки на информ. стенде

	26
	Оформление сводной таблицы участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Классные руководители
	Май
	

	                                                                                                             II.Проведение итоговой аттестации

	1
	Организация написания итогового сочинения (изложения)
Основной срок

Дополнительный срок


	Директор

Зам.дир.по УВР
Учителя- предметники
	Декабрь 2021
Февраль 

Май 2022
	Протоколы

	2
	Организация проведения итогового собеседования

Основной срок

Дополнительный срок
	Директор

Зам.дир.по УВР
Учителя- предметники
	Февраль

Март 

Апрель 
	Протоколы

	3
	Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ, ОГЭ.:

-Проведение  ЕГЭ и ОГЭ в установленные сроки;

-Получение результатов ГИА из центра тестирования.
	Директор

Зам.дир.по УВР
	Май 
Июнь 
	Протоколы 

	                                                                                                            III.Анализ и выработка предложений.

	1
	Обработка данных ГИА
	Учителя- предметники,

Зам.дир.по УВР
	июнь
	Аналитическая справка

	2
	Обработка данных итоговой аттестации
	Учителя- предметники,

Зам.дир.по УВР
	июнь
	Аналитическая справка

	3
	Педсовет по результатам проведения итоговой аттестации 
	Директор, Зам.дир.по УВР
	июнь
	Протокол


